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株 式 会 社 シ ネ ・ フ ォ ー カ ス 

代 表 取 締 役  小 室  光 明 

 
株式会社シネ･フォーカス（以下、弊社という）は、映像・音響機器のレンタル並びに販売、技術提

供サービス、イベント・会議等企画運営、映像制作、映像ソフトウエアのレンタル等に携わる事業者と

して、すべての事業で取扱う個人情報および従業員等の個人情報を大切に取扱い、個人の権利利

益を保護することが重要な社会的責務と考えております。 

弊社は、日本工業規格「個人情報保護マネジメントシステム―要求事項」（ＪＩＳ Ｑ １５００１）に準

拠した個人情報保護マネジメントシステムを策定し、弊社の事業の内容および規模を考慮した個人

情報の適切な保護に努めます。 

 

１． 弊社は、個人情報の取得、利用にあたっては、その利用目的を特定することとし、特定された利

用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取扱い（目的外利用）はいたしません。また、

目的外利用を行なわないために、適切な管理措置を講じます。 

２． 弊社は、ご本人の同意を得ている場合、法令に基づく場合等を除き、取得した個人情報を第三

者に提供することはいたしません。 

３． 弊社は、個人情報の取扱いに関する法令､国が定める指針その他の規範を遵守します。 

４． 弊社は、個人情報を適切に管理するため、組織的・人的・物理的・技術的な安全管理措置を講

じ、個人情報の漏えい、滅失またはき損等の防止とセキュリティの是正に努めます。 

５． 弊社は、個人情報の取扱いに関する苦情および相談を受けた場合は、その内容について迅速

に事実関係を調査し、合理的な期間内に誠意をもって対応いたします。 

６． 弊社は、社会情勢・環境の変化を踏まえて、継続的に個人情報保護マネジメントシステムを見

直し、改善してまいります。 

 

 

株式会社シネ・フォーカス 個人情報お問い合わせ窓口 

電 話 ： 03-5543-2080    Ｆ Ａ Ｘ ： 03-3551-3735  

ｅm a i l ： madoguchi@cinefocus.co.jp 

 

 

 

 



弊社が取扱う個人情報について 

 

弊社では「個人情報保護方針」に基づき個人情報の適切な保護に取り組んでいます。弊社が事業の

用に供するために取得し、または保有する個人情報について、以下の通りお知らせいたします。 

 

（１）個人情報の取扱事業者の名称 

株式会社シネ・フォーカス 

〒104-0041 東京都中央区新富１－１－７ 銀座ティーケイビル４F 

（２）個人情報の管理者およびその連絡先 

個人情報保護管理責任者 岡田 隆 TEL:03-5543-2080 FAX:03-3551-3735 

（３）個人情報の利用目的 

弊社が事業活動において取得し、または保有する個人情報の利用目的は、次の通りといたします。 

直接書面により取得する場合の個人情報の利用目的 

◆弊社の営業に関するご案内・業務連絡・情報発信のため 

◆お客様が希望されるサービスを提供するためのお客様との連絡のため 

◆お客様へ提供するサービス等のアフターケア管理のため 

◆採用応募者への情報提供および連絡・通知のため 

◆採用選考とその手続きのため 

◆採用合格者の入社後の弊社における人事管理業務のため 

◆書面、ファクシミリ、電子メール、電話または口頭により本人にアクセスし、用件を伝えるため 

◆従業員の勤務管理、人事給与、福利厚生、社会保険手続き、連絡等のため 

その他、個別に書面で明示したとおりの利用目的とします。 

直接書面取得以外で取得する場合の個人情報の利用目的 

◆弊社敷地内、敷地入り口付近の車輌動作・移動等作業の安全確保のため 

◆受託した業務の遂行およびその契約履行のため 

◆ダイレクトメールなどの発送サービスを行なうために、見込み客個人情報の委託を受けて、ご案内文書

を配送するため 

（４）個人情報に関するお問い合わせ窓口 

（個人情報の取扱いに関する苦情のお申し出先、 個人情報の開示等の求めに対するお申し出先） 

株式会社シネ・フォーカス  個人情報お問い合わせ窓口 

〒104-0041 東京都中央区新富１－１－７ 銀座ティーケイビル４F 

TEL:03-5543-2080    FAX:03-3551-3735    EMAIL：madoguchi@cinefocus.co.jp 

（５）所属する認定個人情報保護団体の名称および苦情の解決の申し出先 

一般財団法人 日本情報経済社会推進協会 

個人情報保護苦情相談室 

〒106-0032 東京都港区六本木１－９－９ 六本木ファーストビル１２Ｆ 

TEL:03-5860-7565  0120-700-779  （※弊社の商品・サービスに関する問合せ先ではございません） 

（６）個人情報の「開示等の求め」に応じる手続き等 

ご本人がご自身を識別できる開示対象個人情報について、利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加また

は削除、利用の停止、消去および第三者への提供の停止（総称して、「開示等」という）を求めるためのお申し

出をなさる場合は、上掲の弊社「個人情報の開示等の求めに対する申し出先」にご連絡下さい。 

弊社より開示等の求めに際して提出していただく書面（申入書）の様式を送付致します。当該「申入書」に必

要事項を記載し、申込みご本人様であることが確認できる書類などを添付の上、お申し込みいただけます。 


